
Βηματα Ποιος Ενεργεί Ενέργεια Αποδέκτης Κοιν. Έντυπο

1

Αρμόδια Διεύθυνσ η 

ή

Συνεργαζόμενος 

φορέας εκτός ΥΠΑ

Αιτημα Υλοποίησης Εκπαιδευτικού 

προγράμματος

(Εκπαιδευτικό πρόγραμμα, Τόπος, 

χρόνος,αριθμός εκπαιδευομένων)

ΣΠΟΑ/Γ Δ15

2 ΣΠΟΑ/Γ
Αποστολή πίνακα για στοιχεία 

εταιρείας για σύνταξη σύμβασης

Συνεργαζόμενος 

φορέας εκτός ΥΠΑ

3 ΣΠΟΑ/Γ Σύνταξη Συμβασης
Συνεργαζόμενος 

φορέας εκτός ΥΠΑ

4
Συνεργαζόμενος 

φορέας εκτός ΥΠΑ
Υπογραφη συμβασης ΣΠΟΑ/Γ

5 ΣΠΟΑ/Γ
Σύνταξη Απόφασης

Συνημμένη η σύμβαση
Υ.Δ./ΥΠΑ

6 ΣΠΟΑ/Γ
Αποστολή αντιγράφου Απόφασης 

Εκπαίδευσης στο ΛΕΚ/Β και Δ15
ΛΕΚ/Β-Δ15

7 ΣΠΟΑ/Γ
Αποστολή αντιγράφου Απόφασης 

Εκπαίδευσης στην εταιρεία

Συνεργαζόμενος 

φορέας εκτός ΥΠΑ

8
Συνεργαζόμενος 

φορέας εκτός ΥΠΑ

Αποδεικτικό πληρωμής της 

εκπαίδευσης
ΣΠΟΑ/Γ

9
Συνεργαζόμενος 

φορέας εκτός ΥΠΑ

Ονοματεπωνυμα εκπαιδευομενων, 

Τηλεφωνα,email
ΣΠΟΑ/Γ

10 ΣΠΟΑ/Γ

Kαταχώρηση στην ORACLE: 

Εκπαιδευτικού Προγράμματος

Εκπαιδευτικών σειρών

Εκπαιδευομένων

Ενημερωση Φορέα για  Α.Μ 

Εκπαιδευομένων

Συνεργαζόμενος 

φορέας εκτός ΥΠΑ

11 ΣΠΟΑ/Γ
Αποστολή κωδικών πρόσβασης 

εκπαιδευομένων στο elearn

Συνεργαζόμενος 

φορέας εκτός ΥΠΑ

12
Συνεργαζόμενος 

φορέας εκτός ΥΠΑ

Αποστολή φωτογραφιών 

Εκπαιδευομένων στη μορφή 

ΑΜ.jpg

ΣΠΟΑ/Γ

ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΥΛΟΠΟΙΗΣΗΣ ΕΚΠΑΙΔΕΥΤΙΚΟΥ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΟΣ ΑΠΟ ΑΠΟΣΤΑΣΗ



13 ΣΠΟΑ/Γ

Καταχώρηση στο elearn.ypa.g

Eκπαιδευτικού Προγράμματος

Εκπαιδευτικών σειρών 

Εκπαιδευομένων

Εκπαιδευτικού Υλικού για 

Aσύγχρονη Εκπαίδευση και 

Ερωτηματολογίων Αξιολόγησης

Ενημέρωση Φορέα και 

Εκπαιδευομένων με email για:

-user name &password

- την διαδικασία login στο 

elearn.ypa.gr

Συνεργαζόμενος 

φορέας εκτός ΥΠΑ

&

Εκπαιδευόμενοι

Σχετικό email

14 ΣΠΟΑ/Γ
Καταχώρηση των email στο webex 

meeting για  Σύγχρονη Εκπαίδευση

Εκπαιδευόμενοι &

Εκπαιδευτές
σχετικό email

15 ΣΠΟΑ/Γ

ΥΛΟΠΟΙΗΣΗ Εκπαιδευτικού 

Προγραμματος με Σύγχρονη ή 

Ασύγχρομη μέθοδο.

Αξιολόγηση Εκπαιδευομενων

Εκπαιδευόμενοι  
Χορήγηση Τίτλων 

Σπουδών

16 ΣΠΟΑ/Γ Διαβίβαση Τίτλων Σπουδών
Συνεργαζόμενος 

φορέας εκτός ΥΠΑ
Δ15

Συγκεντρωτική 

Βεβαίωση 

Παρακολούθησης


